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ACTA No. 568

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: COMITE PLAN OPERATIVO INTERINSTITUCIONAL No. 2
PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA Y LA INSTITUCION EDUCATIVA GABRIEL
TRUJILLO DEL TECNICO EN INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA
Pereira 03 de septiembre de 2024 11:00 am FIN:
12:30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: https://meet.google.co | DIRECCION GENERAL / REGIONAL
Google Meet m/hyv-pkdf-neh RISARALDA / CENTRO DE
COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Avances del proceso formativo de los aprendices de grado 102y 112 del programa de Articulacion
con la Educacién Media del SENA con el Centro de Formacidn en el presente Comité POI 2.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

eRevisar el avance de la formacién de los aprendices de la INSTITUCION EDUCATIVA
GABRIEL TRUJILLO de grado 102y 112 en el presente Comité POI 2- Plan Operativo
Interinstitucional con relacién a las competencias especificas, transversales y basicas del
técnico laboral.

ePresentar las novedades (académicas y/o administrativas)

*Realizar seguimiento, evaluacién y control a compromisos del comité POl nro. 1

DESARROLLO DE LA REUNION

La presente acta evidencia la segunda sesidén del Comité Plan Operativo Interinstitucional No.
2 bajo los siguientes parametros:

Recordacion frente a la conformacion del Comité POI por:
v El/la Rector (a) de la Institucion educativa y/o Colegio o su delegado.
v' Representacion de coordinador de la institucién Educativa
v' Representacion de Docentes de la Institucién Educativa: Representante
Area Técnica y Transversal de la Educacién Media (grado 10°- 11°)
v' Representacion de instructores del SENA.
v' Representacion por parte de los aprendices vinculados a los programas
de formacién SENA.
v' Representacion de otros actores vinculados al proceso tales como
Coordinadores SENA y lideres del proceso de articulacidon con la media en
cada centro.
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REVISAR EL AVANCE DE LA FORMACION DE LOS APRENDICES DE GRADO 102 Y 112
(TENIENDO EN CUENTA COMITE ANTERIOR

El avance de la formacidon de los aprendices de grado 10 y grado 11 con relacién al
cumplimiento de los resultados de Aprendizaje (RA) aprobados y por competencias es el

siguiente:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE LAS COMPETENCIAS QUE YA SE HAN ORIENTADO PARA

LA PRESENTE FECHA DEL ACTAY POR ENDE EVALUADO EN SOFIA PLUS.

FICHA 2911295, GRADO 10

Competencia ya orientada

Resultados de Aprendizaje Evaluados

Atender requerimientos de los clientes de acuerdo
con procedimiento técnico y normativa de procesos
de negocios.

Caracterizar la formalidad de servicio al cliente segun
politicas de la organizacion.

Preparacion de la carga de acuerdo con su naturaleza
y métodos.

Identificar la carga segun normativa.

Preparacioén de la carga de acuerdo con su naturaleza
y métodos.

Establecer los recursos segun procedimiento establecid

Utilizacion de equipos de manipulacién de la
mercancia.

Determinar los equipos de manipulacion de acuerdo 4
necesidades de la operacion y las especificaciones
fabricante.

Utilizacion de equipos de manipulacion de la
mercancia.

Mantener el equipo de manipulacion en éptimas condici
de acuerdo a las instrucciones de la empresa y el fabricg

Utilizacion de equipos de manipulacion de la
mercancia.

Operar los equipos de manipulacion de la mercancis
acuerdo con los parametros del fabricante ypractica
seguras.

Utilizacion de equipos de manipulacion de la
mercancia.

Operar los equipos de manipulacion de la mercancis
acuerdo con los parametros del fabricante.

SE DETALLA LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE LAS COMPETENCIAS QUE FALTAN POR
ORIENTAR EN ESTE SEGUNDO SEMESTRE DEL ANO:

FICHA 2911295, GRADO 10

Competencia

Resultado De Aprendizaje Que Falta

Recepcion de la carga segun procedimientos
logisticos.

Determinar los recursos requeridos en la recepcion de
mercancias, segun las politicas de la organizacion y
normatividad.

Recepcion de la carga segun procedimientos
logisticos.

Inspeccionar la carga segun las politicas de la empre
normatividad.

Recepciéon de la carga segun procedimientos
logisticos.

Recibir la carga segun politicas de
normatividad.

la empres

Recepciéon de la carga segun procedimientos
logisticos.

Formalizar las devoluciones de la carga segun politicas
empresa y normatividad.
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Almacenar los productos

almacenamiento y normativa.

segun

técnicas de | Preparar los recursos destinados para el almacenamient
acuerdo con la politica de la empresa y normativa.

o de

Almacenar los productos

almacenamiento y normativa.

segun

técnicas de | Inspeccionar la carga de acuerdo con la normativa de ca
y politica de la organizacion.

idad

Almacenar los productos

almacenamiento y normativa.

segun

técnicas de | Informar no conformidades en el area de almacenami
segun politicas de calidad.

ento

NOVEDADES ACADEMICAS Y/O ADMINISTRATIVAS COMO:

Emision de Juicio: Se emite los juicios a medida que se van culminando los resultados de

aprendizaje por competencias.

Asistencia: En términos generales los aprendices con dificultad de asistencia son:

. Juan Daniel Bedoya Grajales: 4 Inasistencias
L Juan José Garcia Moreno: 5 Inasistencias

. David Herrera Arce: 3 Inasistencias

L Mateo Molina Mosquera: 4 Inasistencias

. Emanuel Montes Villa: 3 Inasistencias

Las medidas frente a este tema son:

. Se hara observacion por parte de la coordinacion y la rectoria a los padres de
familia.
. Se informara por parte del instructor SENA a los padres de familia en la proxima

reunion de padres de familia el dia 11 de septiembre de 2024.

RENDIMIENTO ACADEMICO Y ACTITUDINAL ACOMPANADO DE PLAN DE MEJORAMIENTO:

Se informa que los siguientes estudiantes-aprendices presentan dificultad por bajo

rendimiento o problemas actitudinales y/o comportamentales:

FICHA
APRENDIZ

GRADO

BAJO RENDIMIENTO

Académico | Actitudinal

PLAN DE MEJORAMIENTO

CUMPLE

SI

NO

Breiner 2911295
David
Londofio

10

La institucidon educativa se
encuentra en seguimiento
del caso ya que ocurre
también en las clases de su
formacion escolar.
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Jhonnatan | 2911295 10 X
Stiven
Tangarife

Bueno

X La institucién educativa se
encuentra en seguimiento
del caso ya que ocurre
también en las clases de su
formacidn escolar.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE LAS COMPETENCIAS QUE YA SE HAN ORIENTADO PARA
LA PRESENTE FECHA DEL ACTA Y POR ENDE EVALUADO EN SOFIA PLUS.

FICHA 2710288, GRADO 11

Competencia ya orientada

Resultados de Aprendizaje Evaluados

Almacenar los productos segun técnicas de

almacenamiento y normativa.

Ubicar la carga teniendo en cuenta las normas de seguri
salud en el trabajo y medio ambiente.

Preparacion de la carga.

Verificar la unidad logistica segun politicas organizaciona
normativa.

Preparacioén de la carga.

Conformar unidad de carga segun politicas de la organiza

SE DETALLA LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE LAS COMPETENCIAS QUE FALTAN POR
ORIENTAR EN ESTE SEGUNDO SEMESTRE DEL ANO:

FICHA 2710288, GRADO 11

Competencia

Resultado De Aprendizaje Que Falta

Atender requerimientos de los clientes de acuerdo
con procedimiento técnico y normativa de procesos
de negocios.

Atender los requerimientos del cliente de acuerdo a las
politicas de la empresa.

Despachar la mercancia segun normativa de
cargue y solicitud de pedido.

Determinar recursos para el despacho de la carga, de acu
con lineamientos de la organizacion.

Despachar la mercancia segun normativa de
cargue y solicitud de pedido.

Consolidar la carga de acuerdo con la solicitud del pe
procedimiento de la organizacion, norma de seguridad y §
en el trabajo.

Despachar la mercancia segun normativa de
cargue y solicitud de pedido.

Enviar la carga acondicionada, segun pedido, mediog
transporte, procedimientos de la organizaciéon, normag
manipulacion y transporte de cargas.

Despachar la mercancia segun normativa de
cargue y solicitud de pedido.

Controlar el envio y entrega de la carga, conforme a requi
del cliente y lineamientos de la organizacion.

Controlar los productos en la cadena en frio de
acuerdo con los criterios y normatividad.

Establecer recursos para la cadena de frio de acuerdo co
procesos y politicas organizacionales.

Controlar los productos en la cadena en frio de
acuerdo con los criterios y normatividad.

Inspeccionar recursos de la actividad de acuerdo con el mg
del fabricante.

Controlar los productos en la cadena en frio de
acuerdo con los criterios y normatividad.

Conservar los objetos en condiciones de frio s¢
caracteristicas de la carga.
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NOVEDADES ACADEMICAS Y/O ADMINISTRATIVAS COMO:

Emisidn de Juicio: Se emite los juicios a medida que se van culminando los resultados de
aprendizaje por competencias.

Asistencia: En términos generales los aprendices con dificultad de asistencia son:

L Nicol Dayana Tabares Toro: 2 inasistencias.
. Sara Nicolle Martinez Ganan: 2 inasistencias.

Las medidas frente a este tema son:

. Situacion familiar, informado por la coordinadora.
. Se informara a su acudiente y se estableceran compromisos.

PROPOSICIONES Y VARIOS:

1. Se propone socializar la oferta educativa de los programas de formacién a los grados
novenos.

2. CONTINUAR CON LA ARTICULACION EN EL 2025:
Se socializa que parte del alistamiento como requisito de continuar con el programa
de formacidn para el aio siguiente, es importante la entrega de un comunicado por la
Secretaria de Educacién en el mes de agosto/septiembre segln los lineamientos del
Manual de Articulacién.

e Serecomienda hacer la sensibilizacion a la comunidad de grado noveno desde
el mes de julio y agosto para familiarizarlos con el proceso de articulacion y
facilitdndoles la toma de decision en la seleccion del programa a articular.

e De igual forma dar aviso y recoger entre el mes de octubre y noviembre
documentacion de los estudiantes grado noveno para la respectiva
preinscripcion al técnico correspondiente, documentos como: Fotocopia del
registro civil de nacimiento del estudiante, fotocopia documento de
identidad del estudiante legible, fotocopia del documento de identidad del
acudiente legible. Estos documentos seran recolectados por la institucién y
serdn recibidos por el instructor SENA.

Se sugiere que la Institucion Educativa realice un autodiagndstico sobre la infraestructura,
planta docente, equipos y conectividad, como parte de la pertinencia del programa en la IE, y
analice qué clase de egresado desea tener la institucidn, luego de esto se diligencia la carta
modelo de intencidn que una propuesta enviada por la secretaria a través del SENA para
continuar articulado con el programa de formacién indicado.
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Enviado estos dos documentos a la Secretaria de Educacidn para su aprobacién y quien a su
vez remitira al Centro de Formacidn para su continuidad.

CONCLUSIONES

1. Se presenta los avances del proceso formativo de las fichas:

Ficha: 2911295 grado 10 y Ficha 2710288 grado 11 entre el Centro Comercio y Servicios de
acuerdo.

con los lineamientos establecidos en el manual del programa de articulacién del SENA con la

educacion Media version 2.

2. Se levantara la informacién de verificacién de ambientes en formato SENA actualizado el
2023-06-05 GFPI-F-021 Formato notificacion novedades ambiente, con el fin de conocer
novedades como: Ambiente, aula o laboratorio, Equipos, mdaquinas y mobiliario,
Materiales de formacidn, Biblioteca y bibliografia.

3. Se revisan los avances de la formacién de los aprendices de grado 102y 119,
e Asistencia.

e Rendimiento académico.

e Actitudes y dificultades personales.

e Acciones y planes de mejoramiento.

4. Se realizan las siguientes observaciones generales:

-Generar actividades de enamoramiento hacia los programas técnicos que ofrece el SENA.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISI()N FECHA RESPONSAB FIRMA O
LE PARTICIPACION
VIRTUAL
Entregar notas a la plataforma de la IE septiembre Instructor Ver firma de
2024 SENA Asistencia
Proxima reunién del POI 3 Octubre - Instructor Ver firma de
Noviembre 2024 SENA Asistencia
Institucion
Educativa
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEB | OBSERVACI FIRMA O
EMPRESA A ON PARTICIPACI
(S1/NO) ON VIRTUAL
Rector Institucion Educativa Si No hay Participacion
Virtual
Coordinador Institucion Educativa Si No hay Participacion
Virtual
Profesional apoyo - SENA Si No hay Participacion
Dinamizadora Programa de Virtual
Articulacion
Instructor SENA Si No hay Participacion

Virtual

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Asistencia Virtual (Captura de reunién en Google Meet)
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